
1 

 

无形资产部门内调拨流程 

 

本院系之内的部门或保管人发生变化，可以进行内部调拨。由部门管理员、院系管理员

发起。 

操作步骤如下： 

点击【无形资产】 →【卡片→卡片明细】 ，查询出需调拨资产，

勾选后，点击【更多操作】→【无形资产部门调拨】 ，将资产添加到无形资产

部门调拨单中，如图 1：无形资产部门调拨单所示。 

 

图 1：无形资产部门调拨单 

也可以直接在主页的快捷方式下发起【无形资产部门调拨】 ，打开空的无

形资产部门调拨单。在无形资产部门调拨单【明细】页签中点击【新增明细】按钮，如图 2：

明细页签所示，输入资产编号，多个资产编号用逗号分隔，添加到调拨明细。 
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图 2：明细页签 

完善无形资产调拨明细单后，在调拨单主页中填写调入方保管人、院系内部门、调拨原

因等相关信息，若是调入方部门未发生变化，无需填写，点击【提交】按钮，调拨完成，系

统生成部门间的明细账。 

 


